T.C.
SIRNAK UNIVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI YONERGESI

Amag

Madde 1- Bu yénerge, Sirnak Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanlig
ile baglh birim Kkiitiiphanelerinin tanimin1 yapar, kiitliphane hizmetlerinden yaralanma
sartlarini belirler, kiitliphanelerin orgiitlenmesini, yonetimini ve birimlerde ¢alisanlarin gorev,
yetki ve ¢alisma esaslarini belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

Dayanak

Madde 2-124 Sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim kurumlarmin Idari
Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname’nin 33. Maddesi.

Kapsam
Madde 3- Buyonerge, Sirnak Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligi’na bagl tiim kiitiiphaneleri kapsar.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

a) Universite: Sirnak Universitesini,

b) Daire Baskanhgi: Sirnak Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’ni,
c) Sube Miidiirliigii: Bagkanliga bagli yonetim birimini,

d) Merkez Kiitiiphane: Sirnak Universitesi Merkez Kiitiiphanesini,

e) Birim Kiitiiphaneleri: Sirnak Universitesi’ne bagl fakiilteler, enstitiiler, yiiksekokullar ve
meslek yiiksek okulu kiitiiphanelerini,

f) Materyal: Kiitiiphanelerde kullanilabilir her tiirlii bilgi kaynaklarini,

g) Kullaniex: Sirnak Universitesi’nin akademik personel, idari personel ve 6grencileri ile
Sirnak {iniversitesi mensubu olmayan ancak kiitiiphaneye gelen ve hizmetlerinden yararlanan
kisileri ifade eder.

h) "Deger Takdir Komisyonu"; Okuyucularin kaybettikleri kitap veya diger materyalin

giiniin rayi¢ degerleri géz Oniine alarak degerinin takdir edilmesi i¢in Rektor onayi ile kurulan
komisyonu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus amaclan

Madde 5-Kiitiiphaneler, tiniversitenin egitim-0gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek
ve bu yonde gereken ihtiyaglarini karsilamak amaciyla kurulan ve hizmet veren kurumlardir.



Universite kiitiiphaneleri bu amaci gerceklestirmek iizere;

a) Gerekli her tiirlii bilgi ve belgeyi saglar.

b) Mevcut materyallerden etkin sekilde yararlanilmasini saglamak amaciyla her diizeydeki
kullaniciya hitap edecek sekilde kurumun i¢i ve disinda hizmet verir.

¢) Saglanan bilgi ve belgeleri hizli ve etkin bir bigimde kullanicilarin hizmetine sunulacak
sekilde diizenler.

d) Universite Bilgi ve Belge Yonetimi boliimii grencilerinin zorunlu staj ve uygulama
programlarinin yiirtitiilmesine yardimer olur.

Kurulus Sekli
Orgiitleme

Madde 6- Universitedeki kiitiiphane hizmetleri, Merkez Kiitiiphane ve bagl birim
kiitliphaneleri tarafindan ytirtitiiliir.

Merkez Kiitiiphane, Universite Merkez Kampusu icinde kurulur, merkez kampusun
bulundugu yerlesim alani disindaki Sirnak Universitesine bagli Fakiilteler, Enstitiiler,

Yiiksekokullar ve meslek yiiksekokullar i¢in™ birim kiitiiphanesi” kurulabilir.

Boliimler ve daha alt diizeydeki birimler i¢in ayr1 ayr1 kiitiiphaneler kurulamaz.

UCUNCU BOLUM

Y 6netim

Madde 7- Universitedeki kiitiiphane hizmetleri bu ydnerge hiikiimleri ¢er¢evesinde Daire
Bagkanligi, Daire Bagkanligi'na bagli Sube Miidiirliikleri ile birim kiitliphane yoneticileri
tarafindan diizenlenir ve yiiriitilir. Bu yoOnetmeligin 5. maddesi uyarinca kurulan
kiitliphaneler, Daire Bagkanligi'nin genel gézetim ve denetimi altinda gorev yaparlar.
Organlar

Madde 8- Kiitiiphane hizmetleri asagidaki organlarca yiiriitiliir.

a)Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi,

1.Sube Midiirliigi,

2. Teknik Hizmetler Sorumlusu,

3. Kullanici Hizmetler Sorumlusu,

b) Birim Kiitiiphaneler Sorumlulari,



Daire Baskani’nin Gorev ve Yetkileri;

Madde 9-Sirnak Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani'nin genel ydnetim
isleri yanindaki baslica gorev ve yetkileri sunlardir;

a) Kiitliphane hizmetlerinin aksamadan yiirtitiilebilmesi i¢in, yeterli kadroyu olusturarak, is
boliimii yapmak, personeli lizerinde genel egitim ve denetim gorevini yapmak,

b) Egitim-6gretim ve arastirmalarin gerektirdigi her tiirli bilgi ve belgenin saglanmasi,
saglanan

bilgilerin; sistematik bir sekilde diizenlenerek kullanima sunulmasi i¢in gerekli kiitiiphane
hizmetlerini diizenlemek, planlamak, yiiriitmek ve denetlemek.

c) Bilgi ve Belge Yonetimi alanindaki gelismeleri izleyerek teknolojik yeniliklerin
kiitiiphaneye kazandirilmasi i¢in ¢alismalar yapmak, bu konulardaki seminer ve konferanslari
izlemek.

d) Teknik ve Kullanici hizmetlerini standartlara uygun yiiriitmek ve denetimini yapmak.

e)Merkez Kiitiiphane ile Birim Kiitiiphanelerinin esgiidiim ve isbirligi i¢inde caligmalarini
saglamak.

f) Bibliyografya, tez katalogu, siireli yayin katalogu, v.b. ¢alismalarla bilimsel aragtirmalari
kolaylastirmak.

g) Daire Baskanligin biit¢esini hazirlamak, Universitedeki birimler araciligi ile yapilan
istekleri géz Oniine alarak her yil yurt i¢inden ve yurt disindan saglanacak kitap, siireli yayin,

arag-gereg¢ ve benzeri materyal i¢in gerekli biit¢e taslagini hazirlayip Rektorliige sunmak.

h) Kiitiiphane hizmetleri hakkinda ayrintili bir faaliyet raporu hazirlamak ve yil sonunda
Rektorliige sunmak.

i) Daire Baskanu, tiim hizmetlerinden dolay1 Universite Genel Sekreterine karsi sorumludur.

J) Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren, kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
caligmalar1 yapmak

Sube Miidiirii

Madde 10- Sube Miidiirii tercihen Bilgi ve Belge Yonetimi egitimi gormiis kisiler arasindan
atanir.

Gorevi sunlardir;



a) Kiitiiphaneyi, Universite'nin belirledigi saatler icerisinde acik ve kullanima hazir halde
bulundurmak.

b) idari islerde ve diger islerde baskana yardime1 olmak,

¢) Kiitiiphane’de bulunan materyallerin yerlestirme islerini yaptirmak, koleksiyonun bakimi
ve korunmasi ile ilgili onlemleri almak,

d) Kiitiiphane‘de yiikiimliiligii altindaki isleri ve gelecekle ilgili istekleri hakkinda yillik
rapor halinde hazirlayip Daire Bagkanligina sunmak,

e) Her y1l Aralik ayi i¢inde hazirlayacagi faaliyet raporunu Daire Bagkanligina sunmak. Sube

Miidiirii, Daire Bagkanligina baglidir ve tiim hizmetlerinden dolay1 Daire Bagkanina karsi
sorumludur.

Teknik Hizmetler Boliimii Sorumlusu;

Madde 11- Teknik Hizmetler Boliimii Sorumlusu Bilgi ve Belge Yonetimi egitimi gérmiis
kisiler arasindan atanir ve asagidaki gorevleri yapar:

a) Universite egitimi ve dgretimini destekleyecek, Akademik personel, idari personel,
ogrenciler ve arastirmacilara yardimci olacak her tiirlii bilgi kaynagini saglamak,

b) Kiitiiphaneye saglanan materyalleri belirlenen sistemlere gore diizenlemek,

¢) Universite'de yayinlanan yayinlari ve yapilan yiiksek lisans, doktora vb. arastirma
metinlerinden birer niisha toplayarak gerekli islemleri tamamlamak,

d) Kiitiiphane ile bagh Birim Kiitiiphanelerin yayin saglama islerinin diizenlenmesini ve
islemlerini yapmak,

e) Kiitiiphane’de yipranmis yirtilmis kitaplarin onarimini ve ciltleme islerini yapmak veya
yaptirmak.

Teknik Hizmetler Boliimii, Daire Bagkanligina baghdir ve tiim hizmetlerinden dolay1 Daire
Baskanina kars1 sorumludur.

Kullanici1 Hizmetleri Boliimii Sorumlusu;

Madde 12- Kullanic1 Hizmetleri Bolimii Sorumlusu Bilgi ve Belge Yonetimi egitimi gérmiis
kisiler arasindan atanir ve asagidaki gorevleri yapar:

a) Kiitiiphane’nin tanitilmasi ve hizmetlerden yararlanmanin yayginlastirilmasi igin iiniversite
icine ve disia yonelik seminer, konferans ve yayin yoluyla ihtiya¢ sahiplerine tanitimlarda
bulunmak,



b) Kiitiiphane koleksiyonunda kullanicinin yararlanmasini  saglamak amaciyla; bilgi
okuryazarlig1 egitimi, katalog tarama ve enformasyon faaliyetlerinde bulunmak,

¢) Kiitiiphane koleksiyonunun kiitiiphane i¢i ve dis1 dolasimini saglamak ve denetlemek,
d) Kiitiiphaneler aras1 materyal aligverisinde bulunarak isbirligi saglamak,

e) Okuma salonlari, depo, 0diing verme bolimii arasinda yerlestirme ve faydalandirma
hizmetlerinin diizenli ve siirekli olarak yapilmasini saglamak,

Kullanict Hizmetleri Boliimii, Daire Baskanligina baglidir ve tiim hizmetlerinden dolay1 Daire
Bagkanina kars1 sorumludur.

Birim Kiitiiphaneleri Sorumlulari;

Madde 13- Birim Kiitiiphane Sorumlulart tercihen Bilgi ve Belge Yonetimi egitimi gormiis
kisiler arasindan atanirlar ve boliim sorumlularinin yetki ve sorumluluguna sahip olarak
asagidaki gorevleri yaparlar:

a) Birim Kiitiiphanelerince ihtiya¢ duyulan materyalleri Daire Baskanligina bildirmek,

b) Her y1l Aralik ay1 iginde hazirlayacagi faaliyet raporunu Daire Bagkanligina sunmak,

c) Birim Kiitiiphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Bagkanlhigi tarafindan yapilan
diizenlemeler ¢ercevesinde yiiriitmek,

d) Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren ve Birim Kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi
diger ¢alismalar1 yapmak,

Birim Kiitiiphaneleri ilgili Dekanlik veya Enstitli / Yiiksekokul miidiirliiklerine baglidir.

DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri

Madde 14-Kiitiiphane hizmetleri "Teknik Hizmetler" ve "Kullanic1 Hizmetleri” olarak ikiye
ayrilir.

Teknik Hizmetler

Madde 15- Kiitiiphane materyallerinin (kitap, siireli yayin, tez, veri tabanlari, brosiir, gorsel-
isitsel arag¢ ve geregler, vb.) seciminden sisteme gore diizenlenip kullanictya sunumuna kadar
gecirdigi islerin tamamini kapsar.



Madde 16- Teknik hizmetler sunlardir:

a) Kaynak Saglama Hizmeti:

Universite egitim ve ogretimini destekleyecek, arastirmalarda yardimci olacak kitap ve
benzeri koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek amact ile segmek, satin almak, bagis, degisim
ve benzeri yollar ile saglanmasi Universite Kiitliphanesine bagis ve degisim yoluyla
materyallerin saglanmasinda Kiitiiphanenin kurulus amaglar1 g6z 6niinde tutulur.

b) Kataloglama ve Siniflandirma Hizmeti:

Kiitiiphaneye saglanan materyallerin en uygun sisteme gore katalog ve siniflama islemlerini
yaparak kullanicilarin hizmetine sunmak.

¢) Siireli Yayinlar ve E-Kaynaklar Hizmeti:

Basili siireli yayin koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek icin se¢im, satin alma, bagis ve
degisim yoluyla yayin saglamak ve bunlari belli bir diizen i¢inde kullanicilara sunmak,

E-veritabanlar koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek icin gereken islemleri yapmak,
d) Ciltleme ve Onarim Hizmeti:

Kiitliphane materyallerinin onarim ve ciltlenmesi islemlerinin yapilmasini saglamak.

Kullanic1 Hizmetleri

Madde 17- Kiitiiphane materyallerinin kullanicilarin en verimli sekilde yararlanmalarina
sunulan hizmetlerdir.

Madde 18- Kullanici hizmetleri sunlardir:
a) Damisma Hizmeti:

Kiitiiphane koleksiyonunun ve kullaniminin, Universite icinde ve disinda kullaniciya
tanitimin1 saglayan hizmetidir. Bu hizmet, kiitiiphane materyallerinin kullanimina yardimci
olmak amaciyla hizmet i¢i egitim programlar1 diizenlemek ve bibliyografya taramalari
yapmak, yeni ¢ikan yayinlar1 kullanicilara duyurmak ve enformasyon hizmetlerini yiiriitmekle
gorevlidir.

b) Odiin¢ Verme hizmeti:
Kiitiiphane koleksiyonunun, kiitiiphane i¢i ve dis1 dolagimini saglamak-denetlemek,

kiitliphaneleraras1 kaynak alig-verisinde bulunmak ve kiitliphane materyali ile ilgili fotokopi
islerini yapmakla gorevlidir.



¢) Gorsel-Isitsel Hizmeti:

Egitimi destekleyecek gorsel-isitsel ara¢ ve geregleri segmek, ¢ogaltmak, temin etmek, belli
bir diizen icerisinde hizmete sunmak ve bakimini yapmakla gorevli servistir.

BESINCI BOLUM
Kiitiiphaneden Yararlanma Sartlari;
Madde 19- Kiitiiphaneden yararlanma sartlarini belirler:

a) Universite mensuplar1 ve disaridan gelen arastirmacilar, kimlik gostererek kiitiiphaneden
yararlanabilirler.

b) Universitenin 6gretim elemanlari, idari personeli ve ogrencileri ydnergede belirlenen
esaslar cergevesinde kiitliphaneden yararlanabilirler.

¢) Universiteleraras1 isbirliginin geregi olarak Sirnak Universitesi kiitiiphanesi, diger
Universitelerin dgretim elemanlar1 ve dgrencilerinin kullanimina agiktir. Ancak disaridan
gelen diger Universitelerin aragtirmacilari ve oOgretim elemanlari, Sirnak Universitesi
kiitliphanesindeki materyallerden, bagli olduklari kurumdaki Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Dairesi Bagkanligi'nin sorumlulugu altinda 6diing materyal alabilirler.

d) Disaridan gelen kullanicilara kiitiiphane iginde yararlanma imkani saglanabilir, ancak
bunlara 6diing kitap verilmez.

e) Okuma salonundan yararlanan okuyucular alarm sistemi veya gorevliler uyardig: takdirde
ellerindeki materyali kiitiiphane gorevlisine gdstermekle yiikiimliidiir. Izinsiz olarak materyal
cikarmaya tesebbiis edenler i¢in gerekli tedbirler alinarak yasal yollara bagvurulur.

f)Kiitiiphane digina izinsiz kitap veya herhangi bir materyal ¢gikaran, buna tesebbiis eden yahut
kiitiiphanedeki materyal veya kitaplara zarar veren 6grencilere olayin nitelik ve agirligina
gore “Yiiksekdgretim Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri uygulanir. Bununla
ilgili sorusturma ve cezalandirma, anilan Yonetmelik hiikiimleri ¢ercevesinde yapilir.

Odiin¢ Verme kurallar

Madde 20- Merkez kiitiiphanesinden Universite dgretim elemanlari, idari personeli ve
ogrencileri deger takdir komisyonunun belirleyecegi giin ve siirede 6diing kitap alabilirler.

a)Universite Akademik personeli 1 ay siireyle 5 kitap alabilir. CD-ROM ve DVD’leri bes giin
stire ile 6diing verilebilir.

b) Universite Yiiksek Lisans ve Doktora dgrencileri 1 ay siireyle 5 kitap alabilir. CD-ROM ve
DVD’ler bes giin siire ile ddiing verilebilir.



¢) Universite Onlisans, Lisans, dgrencileri 21 giin siireyle 3 Kitap alabilirler. CD-ROM ve
DVD’ler bes giin siire ile ddiing verilebilir.

d) Universite idari personeli 21giin siireyle 3 kitap alabilirler. CD-ROM ve DVD’ler bes giin
stire ile 6diing verilebilir.

e) Gerektiginde Daire Baskanligi 6diing verme siiresi dolmadan kullanicilardan materyali geri
isteyebilir.

Elektronik kaynaklari kullandirma kosullar:
Madde 21

a) Elektronik kaynaklara kampiis i¢inden ve disindan ULAKNET araciligryla sadece Sirnak
Universitesi mensuplari erigebilir.

b) Veritabanlarindan ticari amagli veya sistematik olarak robot ve benzeri yazilimlar
kullanilarak, ¢cok sayida yayinin kopyalanmasi ve kisisel bilgisayarlara aktarilmasi yasaktir.

C) Veritabanlarindan kopyalanan makale, kitap, tez vb. dokiimanlarin e-posta listeleri
aracilifiyla dagitilmasi ya da Sirnak Universitesi disindaki kurumlara génderilmesi yasaktir.

d) Yukaridaki kurallara uymayanlar, haklarinda hukuki islem yapilmak tizere Rektorliik
Makami’na bildirilir.

Odiin¢ Alann Yiikiimliiliikleri;

Madde 22- Kiitiiphaneden kitap veya baska bir materyali 6diing alan kisi kitap ve materyali
dikkatli kullanmak ve en ge¢ 6diing verme siiresi sonunda geri vermekle yilikiimliidiir. Bu
yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyenler hakkinda bu Y6nergenin ilgili hiikiimleri uygulanir.

Odiin¢ Verilemeyecek Kitap ve Diger Materyaller

Madde 23- Asagida belirtilen kiitiiphane materyalleri digsartya 6diing verilemez.
a)Bagvuru (miiracaat) eserleri /Abstrak, indeks, sozliik, ansiklopedi, v.b.)

b) Tezler,

¢) Gorsel-isitsel araclar,

d) Ciltlenmemis siireli yayinlar,

f) Miizik notalari,

g) Atlas, harita ve slaytlar,

h) Koleksiyon pargalart heykel, sanatsal v.b. materyaller,

i) Yazma ve nadir eserler

J) Bagli kiitiiphane birimlerinin 6nerileri iizerine Daire Baskanlig1 tarafindan belirlenen ve
kiitiiphane disina ¢ikarilmasinda sakinca bulunan diger materyaller.



Ihtiyag sahipleri bu gibi materyallerden sadece kiitiiphane iginde ve gerektiginde bir
gorevlinin gozetiminde yararlanabilirler.

Giiniinde Iade Edilmeyen Kitap ve Diger Materyaller;

Madde 24- Odiing alinan kitap ve kaynaklarin zamaninda iade edilmemesi durumunda:

a) Odiing aldig1 kitap ve benzeri materyali ddiing verme siiresi sonunda iade etmeyen Kkisi,
baska hi¢bir isleme gerek bulunmaksizin siire sonunu izleyen giinden itibaren gecen her giin
icin deger takdir komisyonu tarafindan belirlenip Rektorliikkce onaylanan ve kiitiiphanelere
duyurulmus olan gecikme cezas1 miktarin1 6demekle yiikiimliidiir.

b) Kendisine 6deme cezasi uygulanmasina baglanmis olan bir kisiye, 6diing aldigi materyali
iade etmedigi ve tahakkuk eden gecikme cezasi miktarinin tamamini1 6demedigi siirece, higbir
sekilde bagka bir kitap veya materyal 6diing verilmez.

) Gecikme cezasit uygulanan giin sayisinin 2 (iki) 6gretim donemini agsmasi halinde
kiitliphane yoneticileri gecikme cezasini uygulamaya devam ederek, ilgili kitap veya materyal
hakkinda kaybedilmis gibi igslem yapmakta serbesttirler.

d) Karsilikli olma esas1 uyarinca ddiing verme sisteminden yararlanmalari halinde diger
iiniversite 6gretim elemanlar1 ve arastirmacilart hakkinda ilgili iiniversitelerin Rektorliikleri
aracilig ile ayni hiikiimler uygulanir.

f) Geciktirilen her kitap i¢in kullanicinin hanesine bir ceza puani isler,100 ceza puanini
dolduran kullanicilarin tiyelikleri iptal (bloke) olur ve 6diing kitap verilmez.

g) Gecikme siiresine resmi tatiller ve hafta sonu tatilleri dahildir.

h) Gecikme cezasi her giin i¢in 20 kurus olarak tarafimizdan belirlenmistir.

Odiing Alman Kitap ve Materyalin Yipratilmasi ve Kaybi;
Madde 25- Odiing alinan materyalin yipratilmasi veya kaybedilmesi durumunda:

a) Materyali 6diing alan kullanici, materyalde dikkatsiz veya kotii kullanma sonucu meydana
gelen yipranma ve hasari karsilamakla ytikiimliidiir.

b) Yipratilan ve kaybedilen her materyalin; 6ncelikle piyasadan aynisi ya da daha yeni baskis1
temin ettirilir.

) Yipratilan ve kaybedilen her materyalin; baskisi devam etmeyen ya da piyasada

bulunamadigimin belgelenmesi halinde kaynagin piyasa degerine % 50 eklenerek O6deme
yapmasi saglanir. Ayrica varsa tahakkuk eden gecikme cezasi da alinir.

ALTINCI BOLUM
DEGER TAKDIiR KOMiSYONU

Madde 26 — Deger Takdir Komisyonu, Rektdriin tespit edecegi en az 3 kisiden olusur ve
asagidaki kararlari alir.

a) Kullanicilarin kaybettikleri kitap veya diger kaynagin giiniin piyasa degerleri géz 6niine
aliarak degerini takdir eder.

b) Kullanicilarin 6diing alacagi materyalin giin ve siiresini belirler,



¢) Gliniinde iade edilmeyen materyalin, yil iginde uygulanacak giinliik ceza miktarini belirler.

d) Deger Takdir Komisyonu, zayi olan kitap veya diger kaynagin degerinin tespitinde piyasa
arastirmasi1 yapar, basilmis biitiin yayimnlar dahil her tiirli bilgiyi iceren yaymevleri
kataloglarini inceler, bu bilgi kaynagin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi, ulasim masraflari,
paranin zaman igerisinde deger kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadigi
gibi hususlar1 goéz Oniinde bulundurarak deger tespitinde bulunur. Deger Takdir
Komisyonu’nun karari ita amirinin onayimna sunulur.

e) Deger Takdir Komisyonu, Kiitliphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyati belli olmayan
materyalin degerini demirbag kayitlarina gegirmek iizere belirler.

YEDINCi BOLUM
UYELIK-ILiSIK KESME
Uyelik

Madde 27- Universiteye yeni baslayan Akademik, idari personel ve dgrencilerin iiyelikleri
Kiitliiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 tarafindan yapilir.

Uyelik bilgileri:

a) Universiteye yeni kayit yaptiran dgrencilerin iyelik bilgileri Ogrenci isleri Daire
Bagkanlig tarafindan Kiitliiphaneye gonderilir.

b) Universitede yeni galismaya baslayan personelin iiyelik bilgileri Personel Daire Bagkanlig
tarafindan kiitliphaneye gonderilir.

Mlisik Kesme
Madde 28- Universite mensuplar1 ve dgrencileri ilisik kesme durumlarinda:

a) Ogrenciler mezuniyet, yatay gecis ya da, kayit silme vb. durumlarinda Kiitiiphaneden
ilisik yoktur” belgesi almak zorundadirlar.

b) Her egitim-6gretim yariyili kayit donemi Oncesi Kiitiiphane, 6diing alinan materyal
belirlenen siiresi icinde teslim etmeyen Ogrencilerin isim listesini Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina gonderir. Bu 6grenciler, kiitiiphane ile iliskilerinin olmadigim belirten belgeyi
ogrenci isleri biirosuna vermedikg¢e kayitlar1 yenilenmez, tiniversite kimlik karti, yatay gegcis
ve ilisik kesme belgeleri verilmez.

¢) Universiteden emekli olan, istifa veya nakil nedeniyle ayrilan ya da gorevlendirme veya
askerlik nedeniyle bir siire Universiteden uzaklasan {iniversite personeli, Kiitiiphane
materyallerini iade etmeden ve varsa gecikme cezasini 6demeden iliski kesme islemleri
tamamlayamaz.
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d) Personel Daire Baskanligi, Kiitiiphaneden “ ilisigi yoktur” belgesi almayan personelin
islemlerini yapmaz. Bu islemler Daire Baskanliginin Koordinatorliiglinde Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1 ve Personel Dairesi Bagkanligi'nin isbirligi ile yiirtitiiliir.

Madde 29- Madde 28 ve 29°daki isleri, Daire Baskanlig1, Ogrenci isleri Daire Baskanlig1,
Personel Daire Baskanligi, Dekanliklar, Enstitii, Yiksekokul Miidiirliikkleri ve diger birimler

arasinda igbirligi yapilir.

Kiitiiphane binalarimin diizeni;
Madde 30

a)Universite dis1 kullanicilar kiitiiphaneden faydalanmak igin Daire Bagkanhiginin iznine
tabidir.

b) Kiitiiphane igerisinde baskalarini rahatsiz edecek sekilde yiiksek sesle konusulmasi
yasaktir.

¢) Grup ¢alismasi yapilmamalidir.
d) Kiitiiphanede bulunan materyallere zarar verenler veya bu materyalleri 6diing almadan
disariya ¢ikarmaya ¢alisanlar hakkinda yasal islem yapilir.

e) Odiing alinacak; yaymda noksan, sayfa yirtik olup olmadigini kontrol
edilip varsa kiitiiphaneciye bildirilmesi gerekir.

f) Kiitiiphanede yararlanmak {izere, raflardan aldig1 yaymi yerine koymayip okuma masasinin
tizerine birakilmali veya sorumlu kiitiiphaneciye teslim edilmelidir.

g) Gorevli tarafindan soruldugunda Universitesi kimlik kart1 gdsterilmelidir. Universite
kimligi olmadan kitap 6diing islemi yapilmaz.

h)Kiitiiphaneye girerken palto, canta vb. esyalarin vestiyere birakilmasi gerekmektedir.

1) Kiitiiphaneye yiyecek ve igecekle girilemez.

i) Kiitiiphane ¢ikisinda eldeki ¢anta ve kitaplarin istenildiginde kontrol masasindaki gorevliye
gosterilmesi gerekir.

J) Kiitiiphaneye girerken cep telefonlarinin kapali tutulmasi zorunludur.

k) Kiitiiphane igerisinde giinliik kontroller sirasinda sahipsiz esyalar toplanilmakta ve
sorumluluk kabul edilmemektedir.

I) Kiitiiphanemizde telif haklarina uyulur.

m) Kurallara uymayan tiyelerimizin tiyelikleri iptal edilir.

SEKIZINCi BOLUM



KOLEKSIYON GELISTIRME POLITIKASI

Genel Koleksiyon Politikas1

Madde 31- Genel koleksiyon politikasi; koleksiyon gelistirme, yenileme ve koleksiyonun
genisletilmesi olarak 6zetlenebilir. Kiitiiphane koleksiyon gelistirme politikasi tiniversitenin
egitim, Ogretim, arastirma alanlar1 ve kiiltiirel ihtiyaglar1 dogrultusunda belirlenmektedir.

Kiitiiphanenin koleksiyon olusturmadaki temel hedefleri asagida belirtilmistir:

1-Egitim ve Ogretim faaliyetlerini desteklemek amaciyla kitap, dergi, elektronik bilgi kaynag
ve gorsel-isitsel kaynagi saglamak.

2-Kullanicilar i¢in gerekli yayinlari saglamak.
3-Her ders icin temel ve yardime1 yayinlari saglamak.

4-Her konu ile ilgili danisma kaynaklarin1 saglamak.

Kaynak Secimi Olciitleri:

Madde 32- Satin alma veya bagis yoluyla Kiitiiphane koleksiyonuna girecek olan biitiin
yayinlar, tiniversitenin genel egitim politikasina ve saptanmis olan amaglarina uygun olmals;

-Konu ve dil olarak Universitenin programlarina uygunlugu,

-Halen koleksiyonda o alandaki kitap ve kitap dis1 kaynaklara uygunlugu,
-Yazar veya yayina hazirlayanin 6nemi ve statiisi,

-Kaynagin maliyeti,

- Bibliyografyalarda kullanilmis olmasi,

-Yaymevinin giivenilirligi ve standartlaridir.

Bagis politikasi :

Madde 33- Kiitiiphaneye bagis yapilan kitap, siireli yayin ve kitap dis1 materyaller koleksiyon
gelistirme

politikas1 i¢inde Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkaninin olusturdugu 3 kisilik
“Materyal Se¢me

Komisyonu” tarafindan degerlendirilerek kabul edilir.



Madde 34- Bagis Materyal secimi ile ilgili ol¢iitler;
a) Bagis yapilacak yayinlar bir Univeﬂrsite Kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip, glincelligini
ve bilimsel Ozelligini yitirmemis, Universitede verilen egitime uygun ya da kullanicilari

sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

b) Fen bilimleriyle ilgili yayinlarda giincelligi devam eden yayinlar, Sosyal bilimlerde ise
edebi eser niteligi tagiyan yayinlar olmalidir.

c) Gazetelerin promosyon olarak verdigi yayinlar kagit, basim ve icerik acisindan degisiklik
gosteriyorsa bagis kabul edilemez.

d) Fiziksel agidan temiz kullanilmamuis, sayfalari eksik, kaselenmis, notlar yazilmis, ¢izilmis
yayinlar bagis olarak kabul edilemez.

e) Icerik agisindan insanlar1 yonlendirici siyasi vb. propaganda iceren yaymlar bagisi kabul
edilemez.

f) Siireli yayinlarda; kendi i¢inde cilt biitiinliigii saglamayan yayinlarla, mevcut koleksiyon ile
biitiinliik saglamayan yaynlar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilemez.

g) llkdgretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlar1, fotokopi ile ¢ogaltilmis v.b. dzellikler
gosteren yayinlar bagis olarak kabul edilemez.

h) Bagis yapan kisiler i¢in, kiitiiphane i¢inde koleksiyonun biitiinliigiinii bozacak sekilde 6zel
bir koleksiyon ya da raf olusturulamaz.

1) Yayinlarin rafa ¢ikarilmasi veya c¢ift niishasi olanlar i¢in bagka birim ya da kurum
kiitliphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Kiitiiphane ve

Dokiimantasyon Daire Baskanligi’na aittir.

i) Kiitiiphaneye bagis yapilan yayinlarin listesinin duyurusunun yapilmasindan sorumlu
degildir. Bununla beraber bagis yapilan yayinlarin listesi tutulur.

j)Bagista bulunulan yayinlara Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nca,
............ nin bagisidir damgasi vurulur.

k) Bagis yapan kisiler; yaptiklari bagislarla ilgili herhangi bir hak ve istekte bulunamazlar.

DOKUZUNCU BOLUM

YURURLUK-YURUTME

Yiiriirlik

Madde 35- Bu Yonerge Sirnak Universite Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme



Madde 36- Bu Yonerge hiikiimlerini Sirnak Universitesi Rektorii yiiriitiir.



