SIRNAK UNIVERSITESI REKTORLUGU
ON MALI KONTROL ISLEMLERI
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amacg
Madde 1- Bu ydnergenin amac1 Swnak Universitesi harcama birimlerinin mali karar ve
islemlerinin yiiritiilmesine iliskin 6n mali kontrol islem ve siire¢lerini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu ydnerge Universitenin yilhik biitce kanunlariyla 6denek tahsis edilen tiim
harcama birimlerinin 6n mali kontrole tabi mali karar ve islemlerinin usul ve esaslarini
kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 55.56.57
ve 58 nci maddelerine, 31.12.2005 tarih ve 26040 sayili mikerrer Resmi Gazete de
yayimlanan i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarin 27 nci maddesi ile
2006/9972 sayih Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konularak 18.02.2006 tarih ve
26084 sayili Resmi Gazete de yaymmlanan Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Esas ve
Usulleri Hakkinda Yonetmeligin 28 nci maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar
Madde 4- Bu yonergede gecen;
Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,
Idare: Sirnak Universitesini,
Ust Yonetici: Sirnak Universitesi Rektoriinii,
Mali Hizmetler Birimi: Sirnak Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgmni,

Harcama Birimi: Srnak Universitesi Biitcesinden ddenek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan birimi,

Harcama Yetkilisi: Harcama biriminin en Ust yoneticisi veya harcama yetkilisinin
belirlenmesinde giicliik bulunan durumlarda, Maliye Bakanliginin uygun goriisii iizerine {ist
yonetici tarafindan belirlenen Kisiyi,

Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati iizerine isin yaptirimasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin igslemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in
gereklibelgelerin hazirlanmasi gérevlerini yiiriitenleri,



Muhasebe Yetkilisi: Sirnak Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhg:
Mubhasebe, Kesin hesap Sube Miidiiriinii,

On Mali Kontrol: Sirnak Universitesinin gelir, gider, varhk ve yiikiimliiliiklerine
iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin biitcesi, biitce tertibi, kullamlabilir ddenek tutarr,
harcama programi, finansman programi, merkezi yonetim biitce kanunu ve diger mali
mevzuat hilkiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanilmas1 yonlerinden yapilan kontro liinti,

Gériis Yazis1: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadigi yoniinde Strateji Gelistrme Daire Baskanliginca verilen yazili goriisii veya
dayanak belge iizerine yazilan serhi,

fhale Onay Belgesi: ihale usulii ile yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda
standart form olarak belirlenen ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanan ihale onay
belgesini,

Harcama Talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin ddenebilmesi
icin giderin konusu, gerekgesi, yapilacak is veya hizmeti siiresi, hukuki dayanaklari, tutari,
kullanilabilir biitce 6denegi, biitce tertibi gergeklestirme usulii ile gerceklestirmeyle gorevli
olanlara iliskin bilgileri gdsteren ve harcama yetkilisinin imzasini tagiyan belgeyi,

Biitce Tertibi: Kurumsal, fonksiyonel ve finansman tipi kodlarm biitiin diizeyleri ile
ekonomik smiflandirmanin ilk ki diizeyini,

Yonerge: Sirnak Universitesi On Mali Kontrol Islemleri Yonergesini,

[fade eder.

IKiNCi BOLUM
On Mali Kontrol

On Mali Kontroliin Kapsam

Madde 5 - (1) On mali kontrol gorevi, idarenin ydnetim sorumlulugu cergevesinde,
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 ve harcama birimleri tarafindan yerine getirilir.

(2) On mali kontrol, Strateji Gelistirme Daire Baskanh@ tarafindan yapilan kontroller
ile harcama birimleri tarafindan yapilan kontrollerden olusur. Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhg tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, usul ve esaslarda belirtilen kontroller ve bu
Yonergede belirtilen kontroller ile harcama birimlerinin talebi veya Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligmmn dogrudan degerlendirmesi sonucunda ©n mali kontrol islemine tabi
tutulmasinda fayda goriilen mali karar ve islemlerden meydana gelir.

(3) Gelir, gider, varlik ve yikiimliliklere iligkin mali karar ve islemler, Strateji
Geligtirme Daire Bagkanligi ve harcama birimleri tarafindan yapilacak 6n mali kontrol,
idarenin biitcesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrmtili harcama programu,
finansman programi, merkezi yonetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat hikiimlerine
uygunluk yOnlerinden yerine getirilir. Idare biitgesi ve biitge tertibine uygunluk yoniinden
yapilacak kontrol, 6denegin biitgeye konulma amacma uygun olarak harcamanm yerinde
yapilip yapimadigi, ihtiyaglarin karsilanmasinda idarenin Onceliklerine uyum, etkinlik
degerlendirmesi ile harcamalarda verimlilik ve tutumlulugun saglanmasi hususlarmi da
kapsar.



(4) Mali karar ve islemler harcama birimleri tarafindan kaynaklarm etkili, ekonomik
ve verimli bir sekilde kullanilmas1 a¢isindan da kontrol edilir.

On Mali Kontroliin Niteligi

Madde 6 - (1) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danisma
ve Onleyici niteligi haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan
uygulanmasinda baglayic1 degildir.

(2) Mali karar ve igslemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol
sonucunda uygun gorlis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gerceklestirme
gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

On Mali Kontrol Siireci

Madde 7 - (1) Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en
yakin iist kademe yOneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini
odeme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirir ve bu gorevlendirilmeler bir yazi ile derhal
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgma bildirilir. Odeme emri belgesini diizenlemekle
gorevlendirilen gerceklestirme gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde
mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadigi hususlar1 ile daha 6nceki islemlerin
kontroliinii de kapsayacak sekilde 6n mali kontrol yaparlar. Bu gorevliler yaptiklar1 kontrol
sonucunda, islemleri uygun gérmeleri halinde, 6deme emri belgesi iizerine “Kontrol edilmis
ve uygun goriilmiistiir” serhini diiserek imzalarlar.

(2) Harcama birimlerinde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem
daha Onceki islemlerin kontroliinii igerecek sekilde tasarlanwr ve uygulanir. Mali islemlerin
yiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklar1 islemden 6nceki islemleri de kontrol ederler.

(3) Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla mali islemlerin siire¢ akis semast hazrlanir
ve Strateji Gelistirme Daire Baskanliginm uygun goriisii ve {ist yoneticinin onayi ile ylirlirliige
konulur.

(4) Strateji Gelistirme Daire Baskanhfmm on mali kontroliine tdbi mali karar ve
islemler, kontrol edilmek iizere Strateji Gelistirme Daire Baskanhgma gonderilir. On mali
kontrol sonucunda yazili goriis diizenlenmesi halinde bu yazili goriisler ayrintili, agk ve
gerekceli olmak zorundadir. Daire Bagkanligmm goriis yazsi ilgili islem dosyasinda saklanir
ve bir 6rnegi de 6deme emri belgesine eklenir.

Kontrol Usulii
Madde 8- (1) Harcama birimlerinde ve Strateji Gelistirme Daire Baskanliginda
yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin kontrolii sonucunda “Kontrol edilmis ve
Uygun goriillmiistiir” serhi disiiliir veya yazil1 goriis diizenlenir.

(2) Baskanlik¢a bu Yonergenin 11. ve 19. Maddeleri uyarinca yapilan kontrollerde
yazil1 gorlis diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve
islemin uygun goriiliip goriilmedigi, uygun gériilmemisse nedenleri agik¢a belirtilir.

(3) Baskanlik¢a mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise nedenleri agikca
belirtilen bir goriis yazist yazilarak kontrole tdbi mali karar ve islem belgeleri ekle nmek
suretiyle ilgili birimine génderilir.

(4) Baskanligm goriis yazisy, ilgili islem dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi 6deme emri
belgesine eklenir.



Kontrol Yetkisi

Madde 9 — (1) Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginda 6n mali kontrol yetkisi Daire
Bagkanma aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen yazili gbriis ve kontrol serhleri Daire
Bagkani tarafindan imzalanir. Bagkan bu yetkisini sinirlarint agik¢a belirtmek sartiyla yazili
olarak I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birim Yetkilisine devredebilir.

(2) Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler lizerinde 6n mali kontrol
gorevi, 0deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gorevlisi tarafindan
yerine getirilir.

Kontrol Siiresi

Madde 10 - Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, kontrol ve uygun goriis islemlerini
belirlenen siire iginde sonug¢landirmak zorundadir. Sirelerin  baslangig tarihinin
belirlenmesinde, Bagkanlhga evrak giris tarihini izleyen ig giinii esas alinir. Strateji Gelistirme
Daire Baskanhigmim gerekgeli talebi ve iist yoneticinin onay1 ile bu siire bir katma kadar
artirilabilir.

Gorev aynhgi ilkesi

Madde 11 — On mali kontrol gdrevini yiiriitecek Strateji Gelistirme Daire Baskani ile
I¢c Kontrol Sube Miidiirii ve bu miidiirliikte gorevlendirilecek mali hizmetler uzmani, uzman
yardimcisi, sef ve memurlar, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve sOzlesme tasarilarmin
hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim alinmasi
gibi mali karar ve iglemlerin hazrlanmasi ve uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler
ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonlarinda bagkan ve iiye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
) Strateji Gelistirme Daire Baskanllgu}ln
On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemler

Madde 12 - On Mali Kontrole Tabi Mali Karar ve Islemler:
a) Taahhiit evraki ve sozlesme tasanlarn:

Harcama birimlerinin ihale kanunlarma tabi olsun veya olmasm harcamay1
gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutart mal, hizmet alimlar1 i¢in bir
milyon Tirk Lirasmi, yapim isleri igin iki milyon Tirk Lirasini asanlar kontrole tabidir. Bu
tutarlara katma deger vergisi dahil degildir.

Bu nedenle; Harcama yetkilisi tarafindan verilecek ihale onay belgesi lizerine satin
almacak mal, hizmet ve yapim isi ile ilgili onaylanan ihale kararmna istinaden so6zlesme
yapilmadan 6nce kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, bunlara iligkin bilgi ve
belgeleri icerecek sekilde ve dizi pusulasi yapilarak olusturulacak ihale islem dosyasi; bir asil
dosya ile onayl suretlerini ihtiva eden bir suret dosya halinde diizenlenerek 6n mali kontrole
tabi tutulmak {izere harcama yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme Daire Bagkanlhigna bir
yazi ekinde gonderilir. Suret dosyadaki belgeler harcama birim miihrii veya birim kasesi ile
tasdik edildikten sonra, diizenleyen tarafindan imzalanacak ve her sayfaya bir sira numarasi
verilecektir. Ilanm asli harcama biriminde muhafaza edilecek, ilan metninin yaymmlanma
tarihi ve sayisini da gdsteren onayli bir 6rnegi ise asil ve suret dosyalara konulacaktur.

Kontrol edilmek iizere Baskanliga gonderilecek islem dosyasinda bulunmasi gereken
bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir:



1) Dizi Pusulasi,
2) Onay belgesi,

3) Yaklagik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

4) Ihale komisyonlarmm kurulmasma iliskin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) ihale
yetkilisi onayz,

5) Kamu fhale Kurumu tarafindan ihale kayit numaras1 verilen ihale kayit formu,
6) [lanin yapildigina iliskin belgeler,

7) 1lan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet
yazilari,

8) Thaleye iliskin tiim sartnameler
9) S6zlesme tasarisi

10) Yapilan ihalenin usul ve tiriine uygun olarak, 4734 sayili Kanun ile 4735 sayili
Kamu Thale Sozlesmeleri Kanununa iliskin yayimlanan yonetmelikler ve diger diizenleyici
mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,

11) Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine
dair belgeler,

12) Uzerine ihale yapilan isteklinin gegici teminatina ait alind1 belgesi (banka teminat
mektubu ise alindi belgesi ile teminat mektubunun 6rnegi),

13) Uzerine ihale yapilan isteklinin, sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna
ibraz ettigi belgelerin tamamu,

14) Thaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari,

15) On vyeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan biitiin belgeler,

16) Ihale iizerinde kalan isteklinin, 4734 sayil Kanunun 58 inci maddesine gore
yasakli olup olmadigmna dair Kamu [hale Kurumundan alinan teyit belgesi,

17) Ihale kararinmn onaylandigmna dair ihale yetkilisi onay1 (onay tarihinin belirtilmis
olmas1 gerekmektedir),

18) Kesinlesen ihale kararmin tiim isteklilere bildirildigine dair yazi 6rnekleri,
19) ihale kararlarma ait damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iliskin belge,

20) Ihaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari, mal alm ihalelerinde
alternatif teklif verilmesi dngoriilmiis ise, alternatif teklif mektuplari,

21) Acik teklif ve belli istekliler arasmnda ihale usullerinde isteklilerden tekliflerine
acikklik getirilmesinin istenmesi durumunda idarenin talebi ve isteklinin bu talebe verdigi
cevaplar,

22) Asir1 diisiik teklif verilmis olmas1 halinde, ihale komisyonunca teklif sahiplerinden
aciklama istenmesine iliskin karar ve isteklilerce buna verilen cevaplar,

23) Tekliflerde aritmetik hata bulunmasi durumunda yapilan diizeltmenin istekliye
bildirilmesine dair karar ve buna iliskin cevabi ve istekli tarafindan bu durumun kabul
edilmemesi halinde gegici teminatin gelir kaydedildigine dair belge,

24) 4734 sayih Kanunun 37 inci maddesine gore belgelerde bilgi eksikligi
tamamlattirilmasina iliskin karar,



25) Yapm islerinde (4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 nci maddesinin (c)
bendinde istisna sayilanlar harig), arsa temini, miilkiyet, kamulagtirma ve imar islemlerinin
tamamlandigna dair belgeler,

26) 1lgili mevzuat1 geregince ¢evresel etki degerlendirmesi (CED) raporu gerekli olan
islerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin veya
kararlari,

27) Yillik yatirim programinda yer alan islerle, bu pro gramdaki ek veya degisikliklere
gore yapilacak islerde, yil1 merkezi yonetim biitce kanununun bu konudaki hiikiimlerinin ve

her yil Bakanlar Kurulunca yiiriirlige konulan yatirim programmin uygulanmasi,
koordinasyonu ve izlenmesine dair kararda Ongoriilen islemlerin yapildigmi kanitlayan
belgeler,

> Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarma ait bilgiler ile
toplulastirilmis projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,

» Gelecek yillara yaygin (sari) ihalelerde 5018 sayili Kanunun 28 inci maddesi
uyarmca yetkili makamdan alinmus ihale izni,

» Yi icinde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve Odenek
degisikliklerine iliskin belgeler,

28) Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gosteren onayh dizi pusulasi,

29) Kiralama suretiyle temin edilecek makine-teghizat tasit kiralama isleri igin Maliye
Bakanligi’nm uygun goriis yazisi ve {list yoneticinin onayi,

30) 4734 sayili Kanunun 22 inci maddesinin (a) (b) ve (c) bentleri kapsaminda tek
kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

31) Ihalelere karsi yapilacak idari bagvurulara ait yonetmelik hikiimlerine gore
Rektorliige veya Kamu Ihale Kurumuna basvuruda bulunuldugu takdirde, buna iliskin
yazigmalar,

32) Bagbakanhgm ve Bakanligin iznine tabi alimlarda izin yazisy,

Ayrica, sdz konusu ise ait sozlesmenin imzalanmasindan sonra, bes isgiinii iginde
asagida belirtilen belgelerin onayli birer niishasi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina
gonderilecektir:

» Taraflarca imzalanmis sdzlesme ve bu sOzlesmeye ait damga vergisinin
yatrildigma dair makbuz,

» Kesin teminata iliskin alind1 6rnegi,

» Yapmm islerinde sdzlesmede ongoriilmeyen is artiginin zorunlu hale gelmesi ve
bu artisin miiteahhidine yaptirilmasi halinde buna iligkin onay belgesi ve
yaklagik maliyet hesap cetveli ile ek kesin teminata iligkin belge,

» Sozlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi ve bu sdzlesmeye ait damga
vergisinin yatrildigmma dair makbuz,

> Ihale iizerinde kalan isteklinin 4734 sayilh Kanunun 10. maddesinin a,b,c,d,e,g
bentleri kapsaminda olmadigma dair kanitlayici belgeler,

» Ekonomik agidan en avantajli 1. teklif sahibiyle sozlesme yapilmamasi
durumunda 2. teklif sahibine yapilan tebligat ve 1. teklif sahibinin gegici
teminatmin gelir kaydedildigine dair belge.



Yabanci dildeki sartname, ilan ve teklifler ile diger belgelerin ashina uygunlugu
onaylanmig Tiirkce metinleri de ihale islem dosyalarina konulacaktir. Asillar harcama
biriminde muhafaza edilecektir.

4734 sayilh Kamu Ihale Kanununun 5 inci maddesi geregince, ddenegi bulunmayan
isler i¢in ihaleye ¢ikilmas1 miimkiin olmadigindan, harcama yetkilerinin ihale onay belgesi ve

harcama talimati verirken 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 6denek
tistli harcamay1 diizenleyen 70 inci maddesini gz dniinde bulundurmalar1 gerekmektedir.

Harcama birimlerinin ihale sartnamelerinde, ilanlarinda ve sdzlesme tasarilarinda,
diger ihale dokiimanma atif yapilmaksizin 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735 sayili
Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu hilkkiimleri cercevesinde bulunmasi zorunlu hususlara
acikca yer vermeleri gerekmektedir.

Dogrudan temin yontemiyle yapilan alimlarda onay belgesi harcama yetkilisi
tarafindan imzalanmasini miiteakip bir yazi ekinde 6n mali kontrol i¢cin Strateji Geligtirme
Daire Baskanlhigma gonderilecektir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilary, en ge¢ onbes isgiinii i¢inde Strateji Geligtirme
Daire Baskanliginca (I¢ Kontrol Subesi) kontrol edilerek diizenlenen goriis yazisy, ihale islem
dosyasmin ash ile birlikte harcama yetkilisine gonderilir.

d) Odenek gonde rme belgeleri:

Biitgce ddeneklerinin muhasebe yetkilisine gonderilmesi 6denek gdonderme belgesi ile
yapilir. idareye bagh harcama birimlerinin biitce ile verilen édenekleri yili merkezi yonetim
biitce kanununa, biitce tertibine, ayrintili finansman programina, uygun olarak ticer aylik
donemler halinde Strateji Gelistrme Daire Baskanhgi Biitce ve Performans Sube
Midiirliigiince diizenlenen ddenek gonderme belgelerine e- biitce sistemi ilizerinden onay
verilmesi, 6deneklerin 6n mali kontrol igleminin yapildigi ve uygun goriis verildigi anlamina
gelir.

Tenkis belgelerinin 6n mali kontrol iglemleri de 6denek gonderme belgeleri igin
belirtilen usul ve esaslar ¢cergevesinde yliriitiiliir.

¢) Odenek aktarma islemleri:

Merkezi Yonetim Biitce Kanunu uyarinca harcama birimlerinin kendi biit¢eleri iginde
yapacaklar1 aktarmalar harcama biriminin talebi iizerine Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgi
Biitge ve Performans Sube Midiirliigii tarafindan hazirlanir. Bu sekilde yapilacak aktarmalar
Ust Yoneticinin onayma sunulmadan dnce Bagkanlik I¢ Kontrol Sube Miidiirliigiince kanun,
yili merkezi yonetim biitge kanunu ve biit¢e islemlerine iliskin diizenlemeler ¢ercevesinde en
gec iki is giinii icinde kontrol edilir. Ust Yoneticinin onayini miiteakip harcama birimine
sonucu bildirilir. Odenek ekleme islemlerinde de ayni yol izlenir.

Mevzuata aykir1 bulunan aktarma ve 6denek ekleme iglemleri gerekceli bir yazi ile
Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca harcama birimine iadesi saglanir.



d) Kadro dagihm cetvelleri:

190 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararnameye ait kadro
dagilim cetvelleri, amlan Kanun Hilkkmiinde Kararname ve Kadro ihdas, Serbest Birakma ve
Kadro Degisikligi ile Kadrolarin Kullanim Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hikkiimleri
cercevesinde Maliye Bakanligi ve Devlet Personel Bagkanlhigi ile uygunluk saglandiktan
sonra, Personel Dairesi Bagkanliinca kayit ve kontrol amaciyla, kadro dagilim cetvelleri
Strateji Gelistirme Daire Bagkanhigina gonderilir.

78 sayilh Yiksek Ogretim Kurumlar1 Ogretim Elamanlarmin Kadrolar1 Hakkinda
Kanun Hilkkmiinde Kararnameye ait kadro dagilim cetvelleri ise Yiiksek Ogretim Kurulunun
onaymi miiteakip, ayni sekilde kontrole tabidir.

Kadro dagilim cetvelleri en ge¢ bes is giinii icinde kontrol edilir. Ilgililerine yapilacak
O0demeler bu onayh kadro dagilim cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak
degisikliklerde ayni sekilde kontrole tabidir.

e) Seyahat karta listeleri:

6245 sayih Harcirah Kanununun 48 inci maddesi uyarmnca Igisleri Maliye ve
Ulastirma Bakanliklarinca miistereken belirlenen esaslar ¢ercevesinde, seyahat kart1 verilecek
personel listesi, Maliye Bakanlhig: tarafindan her yil yapilan diizenlemeyi miiteakip, harcama
birimlerinin teklifleri kontrol edilmek ve uygun goriilmek {izere Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilir. Yapilan diizenlemelere uygunluk ve biitge 6deneginin yeterliligi
yoniinden en geg¢ ii¢ isgiinii icinde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler gerekceli bir
yazi ile bagkanlikca ilgili birime génderilir.

h) Seyyar gorev tazminati cetvelleri:

Idarelerin teskilat yapilar1 ve ihtiyaclarina gore her birim, bdlge, il ve ilge i¢in ayr1
ayr1 hazrrlanan seyyar gorev dagilim listeleri mali hizmetler birimi tarafindan kontrol edilir.
Bu dagilim Ilisteleri 6245 sayihi Harcrah Kanunu, bu Kanuna dayanilarak yapilan
diizenlemeler, yili biitgesine bu amagla konulan 6denekler ve Bakanlik tarafindan vize edilen
cetvellere uygunluk acisindan en gec iic isgiinii icinde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen
talepler gerekceli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

1) Gegici isci pozisyonlarn:

Harcama birimlerinde ¢alistirilacak gegici is¢i pozisyon (adam/ay) sayilarmin aylar
itibari ile dagilimmm Maliye Bakanlig1 tarafindan vizesini miiteakip, birimlere ait gegici
iscilerin caligtirilacaklar1 birimleri gosteren cetveller 6n mali kontrole tabi tutulmak iizere
harcama yetkilileri tarafindan Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir. Baskanlikega
en gec bes isgiinii icinde kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen cetveller
gerekeeli bir yazi ile ilgili harcama birimine gonderilir.



1) Yan 6de me cetvelleri:

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 152 nci maddesine dayanilarak yiiriirliige
konulan Bakanlar Kurulu Karar1 uyarinca, zam ve tazminat édemesi yapilacak personelin
kadro veya gorev unvanlari, smiflary, dereceleri, sayilari, hizmet yerleri ve bunlara uygun
olarak 0denecek zam ve tazminatlarin miktarlarini serbest kadrolar esas alinmak suretiyle
hazirlanan ve birimler itibari ile dagilimini1 gosteren cetveller Personel Dairesi Baskanliginca
on mali kontrole tabi tutulmak {izere Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlima gonderilir.
Kontrol igslemi ve siireci ile cetvellerin iist yonetici tarafindan onaylanmasi hususu anilan
Bakanlar Kurulu Kararinda belirlenen usul ve esaslar cercevesinde Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhgmnca yiiriitiiliir ve list ydoneticinin onayma sunmak ve ddemelere esas olmak tizere
ilgili bagkanhga gonderilir.

J) Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri:

Maliye Bakanlig tarafindan yillik olarak vize edilen cetvellere ve tip sOzlesmeye
uygun olarak calistirilacak personelle yapilacak sozlesmeler ile ilgili mevzuati geregince
Maliye Bakanligi vizesi alinmaksizin ¢alistirilabilecek sozlesmeli personelle yapilacak
sozlesmeler; Personel Dairesi Bagkanliginca {ist yoneticinin imzasindan énce 6n mali kontrol
icin Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin kontroliine tabidir.

Bu sézlesmeler, anilan Baskanlikca, Maliye Bakanlig: tarafindan vize edilen cetvellere
ve tip sozlesmeye, ilgili kanunlarma, diger mevzuatina ve Merkezi Yonetim Biitcesinde
ongoriilen diizenlemelere uygunluk yoniinden incelenir ve en ge¢c bes isginii i¢inde
sonu¢landirilir. Uygun goriilmeyen sozlesmeler gerekceli bir yaziyla ilgili Baskanlhiga
gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
On Mali Kontrol icin Génderilecek Bilgi ve Belgeler ile
On Mali Kontrole iliskin Diger Hususlar
Gelecek Yila Yaygin Yiikklenmeler

Madde 13-Ertesi yila gecen yiikklenme: 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 27 nci maddesinde sayilan ve idareyi ilgilendiren yiyecek, yakacak, akaryakit,
madeni yag ihtiyaglari, temini ve korunmasi gii¢ olan ilag, asi, serum ve tibbi sarf
malzemeleri, siireli yaym alimi, tasima, koruma ve giivenlik, temizlik ve yemek hizmetleri,
tasitlarmm mali sorumluluk sigortasi ile ilgili is ve hizmetler i¢in; her is itibari ile harcama
birimlerinin biitgelerinde dngdriillen ddeneklerin yiizde ellisini, izleyen yilin haziran aymi
gecmemek ve yiiklenme siiresi on iki ayr agmamak iizere, dnceden {ist yoneticinin onayi
almarak ertesi yila gegen yiikklenmelere girisilebilir.

4734 sayili kanunun 4964 sayili kanun ile degisik 62 nci maddesinin (b) bendinde
belirtildigi iizere, ertesi mali yilda gerceklestirilecek siireklilik arz eden mal ve hizmet alimlari
icin bir dnceki mali y1l sona ermeden ihaleye ¢ikilabilir.

Gelecek Yillara Yaygin Yiiklenmeler

Madde 14- Harcama birimlerinin yili biitgesinde édenegi bulunmasi ve Rektorlikce
Maliye Bakanligmin uygun goriisiiniin almmasi1 kaydiyla, satin alma suretiyle temini
ekonomik olmayan her tiirlii makine-techizat, cihazlar ve tasitlar ile yanginla miicadele



amaciyla hava ve deniz araglarinin kiralanmasi, as1 ve anti serum alim, isleri i¢in siiresi ii¢
yili gegmemek {iizere list yoneticinin onayi ile gelecek yillara yaygm yiklenmeye girisilebilir.

Sermaye giderleri ile ilgili olarak yatirim projeleri i¢in ise; gelecek yillara yaygin
yiklenmeye iligkin olarak,19.6.1964 tarihli 540 sayili KHK ve diger mevzuatla yapilacak
diizenlemelere gore 5018 sayih kanunun 28 inci maddesi kapsaminda degerlendirilmesi
gerekmektedir.

BESINCi BOLUM
) Strateji Gelistirme Daire Baskanhgimn
On Mali Kontroliine Tabi Olmayan Mali Karar ve Islemler

On Mali Kontrole Tabi Tutulmayacak Islemler

Madde 15

a) Personel giderleri,

b) Tedavi ve cenaze giderleri,

C) Yolluklar, (tedavi yollugu dahil )

d) Gorev giderleri ( mahkeme harg ve giderleri, vergi, resim, har¢ ve benzeri giderler)

e) Tarifeye bagli 6demeler ( ilan giderleri, sigorta giderleri vb.)

f) Kurs ve toplantilara katilma giderleri,

g) Telif ve terciime ticretleri,

h) Avukatlik hizmet bedelleri,

1) Ogrenciburslar1 ve hargliklars,

1) Kismi zamanl 6 grenci {icretleri,

J) Cari transfer 6demeleri,

k) Ulastirma ve haberlesme giderleri, (Ihale mevzuatina gére temin edilmeyenler)

) Elektrik, su, dogalgaz vb tilkketim giderleri, (Ihale mevzuatina gore temin edilmeyenler)

m) Belirtilen limit miktarmi agmayan mal ve hizmet alimlar1 ile yapmm isleri,

n) Doner sermayeden yapilacak alimlar,

0) Yukarida sayilan harcamalara iliskin avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n 6demeler,
on mali kontrole tabi olmayacaktir.

Ancak, bu harcamalar 6deme agsamasinda mali yonden Strateji Gelistirme Daire

Bagkanligi Muhasebe, Kesin Hesap Sube Miidirliigiince 5018 sayii Kanunun 61 inci
maddesinde sayilan kontrollere tabi tutulacaktir.

Yukarida sayilan giderlerin biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama
ve finansman programi, merkezi yonetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat hikkiimlerine
uygunluk yonlerinden harcama biriminde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir
islem daha onceki islemlerin kontroliinii icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir.

Harcama birimlerinde mali islemlerin yiiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklari
islemden Onceki islemleri de kontrol ederler. Kontrol i¢cin gerekli tedbirler gerceklestirme
gorevlileri tarafindan almarak, birimi ile ilgili mali karar ve islemler kaynaklarm etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi1 agisindan da kontrol edilir. Bu hususlar harcama
yetkilisi tarafindan gozetilir.

Bu harcamalara iliskin olarak diizenlenecek ddeme emri belgesi, iizerine “kontrol
edilmis ve uygun gorilmistir” serhi disiilerek gergeklestirme gorevlisi tarafindan
imzalanacak ve harcama yetkilisinin imzasini miiteakiben biitce tertibi ve ayrintili finansman
programma uygunlugu yOniinden kontrol edilmek ve 6deme emrinin e-biitce {izerinde
onaylanmasi i¢cin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.
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Muhasebe yetkilileri, 5018 sayil1 Kanununun 34 iincii maddesinin birinci fikrasindaki
O0demeye iligkin hiikiimler ile anilan kanunun 61 inci maddesinin {igiincii fikrasinda belirtilen
0demeye iliskin kontrol yiikiimliiliiklerinden dolay1 sorumludur. Muhasebe yetkililerinin 5018

sayllt Kanuna gore yapacaklar1 kontrollere iliskin sorumluluklary, gorevleri geregi
incelemeleri gereken belgelerle sinirli bulunmaktadir.

Bu nedenle; mali yonden sorumluluk esas itibari ile gergeklestirme gorevlileri ve
harcama yetkililerine ait olacagindan, giderlerin gergeklestirilmesinde gorevli olanlarin
gereken hassasiyeti gostermeleri gerekmektedir.

Diger Hususlar

Madde 16- a) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi halde harcama
yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemlerin, Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca
kayitlar1 tutulur ve aylik donemler itibariyle Ust Yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar ic
ve dis denetim swrasinda denetgilere de sunulur.

b) 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 62 nci maddesinin (b) bendinde dngoriilen
O0deneklerin kullanilmasma imkan verecek sire dikkate alinarak, idarelerce ihalelerin
zamaninda yapilmasi, birden fazla yili kapsayan ve yatirim niteligi olan islerde (dogal afetler
nedeniyle yapilmasi gerekenler hari¢) ise yilin ilk dokuz aymnda ihalenin sonuglandirilmasina
0zen gosterilecektir.

c) 15 Aralk tarihi itibariyla ihale dosyalarmm 6n mali kontrol islemleri
durdurulacagmdan ihale iglem dosyalarmin bu tarihten 6nce 6n mali kontrol amaciyla Strateji
Gelistirme Daire Baskanligma gonderilecektir.

d) Taahhiit ve sozlesme tasarilarmin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligmca 6n mali
kontrolii yapilmadan imzalanmasi ve taahhiidiin ifasma baglanilmas1 kanuni olmadigindan, bu
islemlere iliskin sorumluluk ilgili birime ait olacaktir.

e) On mali kontrolii yapilan taahhiit evrakindan sdzlesmeye baglananlarla ilgili
olarak, ihale dokiimani geregince noterce tescil edilmis olsun veya olmasin sdzlesmenin
onayli bir 6rnegi ile kesin teminat alindigina dair belge 6deme emri belgesinin ekine
eklenecektir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina Gonderilecek On Mali Kontrol Talep
Yazlannda Belirtilmesi Zorunlu Hususlar

1- Idaresi (harcama birimi)

2- Yiklenicinin ismi veya unvani

3- Taahhiidiin konusu

4- Taahhiidiin tutar

5- Odeme saymanlig1

6- Varsa Kalkimma Bakanlig1 yatirim proje numarasi ve bu numaranin Resmi Gazete’de yer
aldig1 sayfa ve numarasi

Ayrica 6n mali kontrol i¢in gdnderildigi hususu 6zellikle belirtilecektir.
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Tereddiitle rin gide rilmesi
Madde 17- Bu yOnergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye

idare yetkilidir.

Ek Madde 1- Bu ydnerge de yer almayan hususlarla ilgili olarak 3’ncii maddede
belirtilen usul ve esaslara iligkin yonetmeliklerde yer alan hikkiimlerin uygulanmasi
gerekmektedir.

Yiiriirlik
Madde 18 - Bu yonerge 01/04/2012 tarihinden gegerli olmak iizere Swnak Universitesi

Rektorligii Senatosunda kabuliinden sonra yliriirliige girer ve yeni bir diizenleme yapilincaya
kadar yiiriirliikte kalir.

Yiiriitme )
Madde 19 - Bu yonergeyi Sirnak Universitesi Rektorii yiiriitiir.

STRATEJi GELISTIME DAIRE BASKANLIGINCA YAPILACAK ON MALI
KONTROL iSLEMLERINDE ESAS ALINACAK iSLER VE

PARASAL LIMITLER
(KDV HARIC)
ESAS ALINACAK iSLER PARASAL LIMIT
» Mal ve hizmet alimlarma iliskin taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilari ......... 1.000.000,00TL
» Yapm islerine iliskin taahhiit evraki ve sozlesme tasarilart ...................... 2.000.000,00TL
» Devlet Malzeme Ofisinden yapilacak ahmlar .................ccccoevivivivienene.....1.000.000,00TL
» Bilimsel arastrma — gelistirme projeleri ...........ocoeveiiiiiiiiiiiieee. 1.000.000,00TL

Tutari, bu cetvelde belirlenen parasal limitlerin ilizerinde olan taahhiit ve sézlesme
tasarilar1 ile parasal limiti belirtilmeyen diger mali islemlerin tamami 6n mali kontrole tabi
tutulacaktir.
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