SIRNAK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

Madde 1- Bu Yénergenin amaci, Sirnak Universitesi Ziraat Fakiiltesi dgrencilerinin egitim-
Ogretim doneminde yapmak zorunda olduklar1 staj uygulamalar1 ile ilgili esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yénerge, Sirnak Universitesi Ziraat Fakiiltesi dgrencilerinin staj ¢aligmalarini
planlama, uygulama ve degerlendirme esaslarin1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge, Sirnak Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeliginin ilgili maddesi uyarinca hazirlanmig olup, 01.06.1967 tarih ve 2610 Sayil
Resmi Gazete’de yaymlanmis “Bakanliklara bagli ve Bakanliklarla ilgili kurumlarda
Ogrencilerin yapacaklar1 staj ¢alismalarin1 diizenleme yonetmeligi” ile 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

Universite: Sirnak Universitesini,

Fakiilte: Sirnak Universitesi Ziraat Fakiiltesini,

Yénetim Kurulu: Sirnak Universitesi Ziraat Fakiiltesi Yénetim Kurulunu,

Dekanlik: Sirnak Universitesi Ziraat Fakiiltesi Dekanligini,

Staj: Ogrencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklar1 bilgi ve becerilerini gelistirmek ve
mesleki gorgiilerini artirmak ya da pratik tecrilbbe kazanmalarini saglamak amaciyla, yurt
icinde veya yurtdisinda cesitli 6zel veya resmi kurum veya kuruluslarda, belirli siirelerde
yapilan uygulamali ¢aligmalarini,

Staj Yeri: Ogrencinin Staj yaptig1 isyerini,

Fakiilte Staj Komisyonu: Staj islemlerini yiiriitmek iizere Dekanlik tarafindan
gorevlendirilen komisyonu,

Boliim Staj Komisyonu: Staj islemlerini ylriitmek ilizere Boliim Baskanligi tarafindan
gorevlendirilen komisyonu,

Stajyer Ogrenci: Staj yapan 6grenciyi ifade eder.



IKINCI BOLUM
Uygulama Esaslar

Staj Komisyonu ve Gorevleri

Madde 5- Boliimlerdeki staj isleri, Boliim Baskani tarafindan goérevlendirilen en az 3 (ii¢)
ogretim tliyesinden olusan komisyon tarafindan ytiriitiiliir. Komisyon iiyelerinin gorev siiresi 3
(ti¢) yildur.

Staj komisyonunun gorevleri

a) Ogrencilerin staj ile ilgili bagvurularmi degerlendirmek.

b) Fakiilte 6grencilerine ¢esitli kurum ve kuruluslarca tahsis edilen staj yerlerini ilan etmek,
yapilan bagvurular1 degerlendirmek, bu yerlere 6grencilerin dagitimini yapmak.

c) Stajlarla ilgili sorunlara yonelik, gerekli diizenlemeleri ve stajlarin verimli olmasi i¢in
gerekli aragtirmalar1 yapmak.

d) Stajin amag ve ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesini, denetlenmesini saglamak ve goriilen
aksakliklarin diizeltilmesi amaciyla goriis ve onerilerini Dekanliga bildirmek.

e) Ogrencilerin staj defterleri ile staj degerlendirme belgelerini inceleyerek stajin kabul,
diizeltme veya reddine karar vermek, sonucu listeler halinde grencilere duyurulmak iizere
Dekanlik Makami’na bildirmek ve kayitlara gecirilmesini saglamak.

f) Sonuglandirilan staj belgelerinin muhafaza edilmesini saglamak lizere Dekanliga teslim
etmek.

Staj Siiresi

Madde 6- Staj stiresi 40 (kirk) is giliniidiir. Boliimler staj takvimi konusundaki 6nerilerini en
gec giiz yartyilinin 4. haftasinin sonuna kadar Dekanliga sunar. Fakiilte kurulu s6z konusu
yartyilin 6. haftasinin sonuna kadar kesin takvimi ilan eder.

Madde 7- Ogrenciler final sinavlarmin bitiminden hemen sonra staja baslayabilir, yaz
okuluna devam eden 6grenciler yaz okulu ile birlikte staj yapamaz.

Madde 8- Staja kesintisiz devam mecburidir. Miicbir sebepler nedeniyle devam edilemeyen
staj giinler telafi edilmelidir.

Staja Basvuru ve Kabul

Madde 9- Ogrenci staja baslamadan o6nce Staj Yeri Kabul Formu’nun (Form 2) ilgili
kisimlarini iki (2) niisha halinde hazirlar, birini igyerine digerini ilgili bolim baskanligina
teslim eder.

Madde 10- Fakiiltemizde staj yapmak isteyen o6grenciler, Dilekce 1'i doldurarak Fakiilte
Evrak Kayit Birimi’ne bagvuruda bulunurlar. Fakiiltemiz disinda staj yapacak 6grenciler ise
Dilekge 2'yi doldurarak ilgili kurum/kurulusa miiracaat ederler. Miiracaatlar her yil “Fakiilte
Staj Komisyonu” tarafindan ilan edilen tarihlerde kabul edilir. Ozel ve Resmi kuruluslarda
staj yapmak isteyen Ogrenciler kurumdan alacaklar1 kabul belgelerini miiracaat dilekcelerine
eklerler.

Madde 11- Bolim Baskanliklar staj yapacak 6grencilerin listelerini ve formlarini (Form -
1,2,3,4,5) staja baslama tarihinden 2 hafta 6nce Fakiilte Dekanligina iletir.



Madde 12- Staj siiresince, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu'nun 5. maddesinin (b) fikras1 kapsaminda grencilere i3 Kazasi ve Temel Meslek
Hastalig1 Sigortast uygulanir ve anilan kanunun 87. maddesinin (e) fikras1 gere§ince sigorta
primleri Fakiilte tarafindan karsilanir.

Madde 13- Bahar yariyili icerisinde Fakiilte Ogrenci Islerinden staj defteri alinir ve fotograf
yapistirilarak Fakiilte Sekreterine onaylatilir. Staj yeri belirlenen 6grencilerin Staj Belgeleri
(Bagvuru dilekgesinin fotokopisi ve Sigortalandirma yazisi) Dekanlik kanaliyla 6grencinin
staj yapacagi birime gonderilir.

Madde 14- Ogrenciler, s6z konusu stajlarmn1 ERASMUS+ staj hareketliligi programi
kapsaminda veya kendileri tarafindan saglanan imkanlarla yurt dis1 kurum ve kuruluslarinda
da yapabilirler. Ancak, yurtdisinda yapilacak stajlar, Universitemiz ile Ulusal Ajans arasinda
imzalanan protokolde belirtilen prensipler ile Staj Komisyonunun kararlar1 cergevesinde
uygulanir.

Staj Yerleri

Madde 15- Staj yapilacak kurum/kuruluslar, ilgili egitim programlarinin 6ziine uygun
olmalidir ve kurulusta boliim ile ilgili en az lisans egitimi gérmiis bir eleman bulunmalidir.
Ayrica, kurum/kuruluslar, yeterli uygulamali ¢aligmaya imkéan verecek yapi ve biiyiikliikte
olmali, 6grencilere kazandirilmak istenen bilgi ve beceriyi saglayabilmelidir.

Stajyer Ogrencilerin Gorev ve Sorumluluklar

Madde 16- Ogrencilerin staj yaptiklari isyeri/kurumun sorumlusu veya bu kisinin
gorevlendirecegi personel, ilgili &grencinin staj amiridir. Ogrenciler, isyeri/kurumdaki
caligmalarini tutacaklari staj defterlerine giinliikk olarak yazmak ve staj amirine onaylatmak
zorundadirlar.

Madde 17- Ogrenciler staj yaptiklari kurum/kurulusun yonetmeliklerine, disiplin ve is
giivenligi ile ilgili hiikiimlerine uymak zorundadirlar. Hakkinda sikayet olan 6grenciler ile
ilgili “Yiksekogretim Kurumlari Disiplin Yo6netmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca islem
yapilir.

Madde 18- Ogrencilere staj esnasinda izin verilmez. Ancak, miicbir sebeplerle, staj yapilan
yerin yetkilisi tarafindan en fazla 5 (bes) glin mazeret izni verilebilir. Bunun disinda
devamsizlik yapan 6grencinin staji kabul edilmez. Tekrar edilen stajlar 6grenim siiresinden
sayilir.

Stajin Denetlenmesi ve Degerlendirilmesi

Madde 19- Staj yapilan kurum, Staj Sonug¢ Belgesini (Form 1) stajin bitiminden itibaren en
gee 30 (otuz) giin icerisinde Dekanliga kapali zarf igerisinde gonderir.

Madde 20- Staj yapan dgrenciler, staj yaptiklari donemi takip eden egitim-6gretim yilindaki
giiz yartyilinin 4. Haftas1 sonuna kadar ilgili staj komisyonu tarafindan degerlendirmeye
alimir. Komisyon tarafindan Ogrenciler Basarili ya da Basarisiz bulunabilir. Basarili olan



ogrenci listeleri Dekanlik makamina bildirilir. Basarisiz olan 6grenciler stajlarin1 yeniden
yapmak zorundadir.

Madde 21- Burada belirtilmeyen hususlar igin; Sinak Universitesi Onlisans Lisans Egitim
Ogretim ve Sinav Ydénetmeligi ve Lisans Egitimi Ogrenci Staj Y&nergesi hiikiimlerine aykiri
olmamak sarti ile Boliim Staj Komisyonu goriisii ve Fakiilte Kurulu kararlari uygulanir.

Staj Muafiyeti

Madde 22- Staj muafiyeti talebinde bulunan 6grenci Dilekge (3) ile Dekanliga bagvurur. Staj
muafiyet islemleri boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirilir ve fakiilte yonetim kurulu
tarafindan karara baglanir.

Yiiriirlik

Madde 24- Bu yonerge Sirnak Universitesi Senatosu'nun .../.../2017 tarih ve .... say1li karar
ile kabul edilmis ve 20.. - 20... Egitim - Ogretim y1l1 Giiz/Bahar Yariyilindan itibaren

uygulanmak tizere yiiriirlige girmistir.

Madde 25- Bu yénerge Sirnak Universitesi Ziraat Fakiiltesi Dekani tarafindan yiiriitiiliir.



Dilekge 1

SIRNAK UNIVERSITESI
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgina
SIRNAK

..... [eeeea 1 20....

Fakiilteniz ........................ Bolimd, .......... SINIE, Lo numarali 6grencisiyim.
......... --..... Egitim-Ogretim yili zorunlu Yaz Stajimi .../...-.../... ... tarihleri arasinda
asagida belirtmis oldugum Kurum/Kurulus’larin birinde yapmak istiyorum.
Geregini saygilarimla arz ederim.
Imza

Ogrencinin :

T.C. Kimlik NO: ..ooiiiiiiiiiiiiicce
Adive Soyadi @ ...ccoevieiiiiiiieieee,
Tel. NO & oo,

Cep Tel. NO & v,

E-mail : .o



Dilekge 2

w200
Sirnak  Universitesi Ziraat Fakiiltesi..............cooevieeviiinen... bolimi ...... sinif
................... nolu Ogrencisiyim. Zorunlu yaz stajimi ..../....-..../.... tarihleri arasinda
kurumunuzda/kurulusunuzda yapmak istiyorum.
Geregini bilgilerinize saygilarimla arz ederim.
Adi-Soyadi
IMZA

ADRES :
TLF:



Dilekce 3

SIRNAK UNIVERSITESI
Ziraat Fakiiltesi Dekanhigina

SIRNAK
w20,
Fakiilteniz .................... Bolimi ........... SINIE e, numarali d6grencisiyim.
...................................... Universitesi ............................... Fakiilte/ Yiiksekokulu

......................... Kurum/ Kurulusunda ................. (Rakamla:......) is glinii zorunlu yaz
staji yaparak basari ile tamamladim. Fakiiltemizde yapmam gereken zorunlu yaz stajindan

muaf tutulmam hususunda geregini saygilarimla arz ederim.

Imza

Ogrencinin :
Adive Soyadi ..o

T.C.KImIIK NO & coveeeeeeeeeeeen,

Ek 1. Stajin1 yaptigini gosterir belgesi



- GIzZLI - FORM 1

T.C.
SIRNAK UNIVERSITESI FOTOGRAF
ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

STAJ SONUC BELGESI

Ad1 Soyadi
Boliimii
Numarasi
Staj Siiresi
Staj Yeri

Bu Boliim Staj Yaptiran Kurum Amiri Tarafindan Doldurulacaktir.

Staja Baglama Tarihi
Staj1 Bitirme Tarihi
Diisiinceler

SONUC: Yukarida kimligi yazili 6grenci kirk (40) isglinii stajini;

|| BAsArILI BASARI NOTU (Rakamla): .......
|| BAsARISIZ

Olarak tamamlamaistir.
Ad-Soyad
Tarih

Imza ve miihiir

NOT: Bu belge stajin bittigi tarihten itibaren en ge¢ 1 hafta i¢erisinde kurum amiri tarafindan
doldurularak "Sirnak Universitesi Ziraat Fakiiltesi Dekanligi 73300Idil/SIRNAK adresine
"GIZLI" kaydiyla gonderilir.



-GiZLi - FORM 2

(Staj Yeri Kabul Formu)
SIRNAK UNIVERSITESI

Ziraat Fakiiltesi Dekanligina

Asagida bilgileri yazili Fakiilteniz 0Zrencisi ........cccoeveeeveenveeciieneeeneenne, "1n 40 is giinid stajini
kurumumuzda isyerimizde yapmasi uygun gorilmiistiir.

Ilgili 6grencinin staji ile ilgili olarak:

1- Tlgili Ogrencinin asagida belirtilen tarihler disinda stajyer olarak kesinlikle
caligtirilmayacagini.

2- Ilgili 6grencinin asagida belirtilen tarihte stajina baslamadig1 takdirde ilgili formu ( Form 3
) diizenleyerek 5 giin i¢inde form iizerinde bulunan numaraya faks ¢ekecegimi.

3- Staj yapilan ay1 takip eden ayin en ge¢ onuncu giiniine kadar ilgili formu (Form 4 )
hazirlayarak gonderecegimizi.

4- Staj yapan Ogrenci is kazas1 yaptiginda, dgrenildiginden itibaren 1 giin iginde 5510 sayili
kanunun 13.maddesi geregi ilgili formu diizenleyerek ( Form 5 ) diizenlenerek form tizerinde
bulunan numaraya faks ¢ekecegimi taahhiit ederim.

5-Kurumumuzda Staj yapan Ogrencinin staj tarihleri arasindaki " Is Kazas1 ve Meslek
Hastalig1 Sigorta " priminin Fakiilteniz tarafindan Sosyal Gilivenlik Kurumu'na yatirilmasi
hususunu bilgilerinize arz ederim.

Tarih
Kurum/Isyeri Yetkilisinin
Unvam Adi,Soyadi ve Imzasi
Kurum Isyeri Kasesi veya Miihrii
(Asagida bulunan her iki tablonun eksiksiz ve dogru olarak doldurulmasi staj yerinin
Fakiiltemiz tarafindan kabul edilebilmesi ag¢isindan 6nemlidir.)

Ogrencinin Aciklama
Ad1 Soyadi
Ogrenci Numarast Ogrenciye ait kisisel
Ogrenim Gordiigii bilgiler tam ve dogru
Boliim olarak
TC Kimlik No doldurulmalidir.
Staja Baglama Tarihi Haftalik Calisma | iki tarih arasi,
Glin Sayis1 : haftalik ¢aligma giin
Staj Bitis Tarihi Haftalik Calisma | sayisina gore toplam
Glin Saati : 40 isgilinii olacak
sekilde
belirlenmelidir.
Ogrencinin ev adresi
yazilmalidir.
Cep Telefon No




Kurum/Isyerinin

Aciklama

Ad1 (Unvani ) Is  Yerinin Tam Adi
Yazilacak
Faaliyet Alam Kisaca faaliyet alani ile ilgili

bilgi verilecek

Stajyeri kabul eden

birimin adi

Ogrencinin  staj  yapacagl
birimin adi1 yazilacak

Telefon ve Faks

Is yerine ait telefonlar ve

numarasi varsa diger iletisim bilgileri
Ileti adresi (e-mail) yazilacak
Agik Adresi Isyerinin tam adresi yazilacak

(Denet¢i 6gretim elemaninin
1§ yeri ziyareti i¢in gerekli )

(Bu kisim 6grenci tarafindan doldurulacaktir.)
Yukarida adi gecen kurum/isyerinde, belirtilen tarihler arasinda 40 isgiinii stajim1 yapacagim,
bu tarihler disinda staj yapmayacagimitaahhiit eder, aksi durumda stajimin iptal edilecegini ve

SGK' dan dogan zarar1 karsilayacagimi kabul ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi-imzasi

Onay

(Fakiilte Staj Kom.Bsk.) (Danisman) (Sigorta Girisi)

Onay Onay

Onay Onay
(Sigorta Cikis1) (Prim Giin Girisi)




FORM 3

SIRNAK UNIVERSITESI

ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGINA

Asagida bilgileri bulunan 6grenciniz isyerimizde / kurumumuzda belirtilen tarihte staja

baslamistir / baglamamastir.

Geregini bilgilerinize arz / rica ederim.

Tarih

Kurum/Isyeri Yetkilisinin
Unvani.Ad1 Soyadi ve Imzasi
Kurum/Isyeri Kasesi veya Miihrii

Ogrencinin

Ad1 Soyadi

Ogrenci Numarasi

Ogrenim Gérdiigii Béliim

TC Kimlik No

Staja Baglama Tarihi

Staj Bitis Tarihi

Staj Siiresi

Ikamet Adresi

Cep Telefonu Numarasi




SIRNAK UNIVERSITESI FORM 4

ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGINA

Isyerimizde / Kurumumuzda staj yapan Fakiilteniz 6grencisi .................... TC Kimlik
numaralt .......ccceeevveeinnennne. iliskin ........ccoe.ee. ay1 puantaj dokiimii asagida bildirilmistir.
Tarih

Kurum/isyeri Yetkilisinin
Unvani.Ad1 Soyadi ve Imzasi
Kurum/Isyeri Kasesi veya Miihrii

Calisma Sekli Kod Giin EGN Kod Eksik Giin Nedeni
Aciklama
Calisilan Giin 01 [stirahat
Hafta Tatili HT 02 Ucretsiz Izin
Resmi Genel RT 03 Disiplin Cezasi
Tatil 04 Gozaltina Alinma
Eksik Giin 05 Tutukluluk
Nedeni 06 Kismi Istihdam
Toplam 40 07 Puantaj Kayitlar
08 Grev
09 Lokavt
10 Genel Hayat1
11 Etkileyen Olaylar
12 Dogal Afet
13 Birden Fazla
Diger
Tarih Ise Baslama Saat Isten Ayrilis Saat Kontrol
Giin Imza Imza Imza
S AN O
S N SO
S S S
ol
ol
I U S







Isyerimizde /

FORM 5

SIRNAK UNIVERSITESI
ZIiRAAT FAKULTESI DEKANLIGINA

TC Kimlik numarali

bilgileri asagiya ¢ikarilmistir.

Kurumumuzda

staj

Fakiilteniz =~ 6grencisi
iligkin is kazasi bildirim

yapan

Tarih

Kurum/isyeri Yetkilisinin
Unvani.Ad1 Soyadi ve Imzasi
Kurum/Isyeri Kasesi veya Miihrii

Kaza Tarihi

Kaza Giintinde
Isbas1 Saati

Kazanin Oldugu
Saat

Kazanin Meydana
Geldigi Boliim

Kazada Yaralanan
Uzuv

Yaralanma Sekli

Kaza Sonucu Olii
Yarali Sayisi

Olii |:|

Hafif Yarali

[ ]

Agir Yaral I:I Uzuv Kaybi1 I:I

Kaza Sonucu

Yaralanan Stajyer 1 Giin I:I 2 Giin I:I 3 Giin I:I
Ogrencilerden .

Istirahat Alanlarin 3 Gilinden Fazla Veya Acik Istirahat |:|

Sayisi

Kazay1 Goren

Var I:I

I:I Yok

Sahitlerin Adi
Soyadi, Adresi,
Tel No, Imzasi

Kazanin Sebebi ve
Olus Sekli Kisaca
Anlatiniz

Madde 2.1- Stajin yapilmasi ve degerlendirilmesi hazirlanan bu esaslar ile diizenlenir.

Madde 2.2- Bu esaslarda bulunmayan hususlar Boliim Bagskanlig1 tarafindan karara baglanir.

olusur.

-----



